& Procedimento.com.br

Como utilizar atalhos de teclado no File Explorer do Windows 10

Publico-Alvo: Profissionais de Tl intermediarios e administradores de sistemas que desejam otimizar
sua produtividade ao utilizar o File Explorer no Windows 10.

O File Explorer é uma ferramenta essencial para navegar e gerenciar arquivos e pastas no Windows
10. Utilizar atalhos de teclado pode ajudar a agilizar tarefas comuns e economizar tempo. Neste
artigo, vamos explorar os principais atalhos de teclado disponiveis no File Explorer do Windows 10 e
como utiliza-los.

Script:

1.

Abrir o File Explorer: Windows + E Este atalho abre o File Explorer instantaneamente,
permitindo que vocé comece a navegar pelos seus arquivos e pastas.

. Navegar entre as pastas: Setas direcionais Utilize as setas direcionais para navegar entre as

pastas e arquivos no File Explorer. Pressione Enter para abrir uma pasta ou arquivo
selecionado.

. Selecionar multiplos arquivos ou pastas: Ctrl + cliqgue Para selecionar multiplos arquivos ou

pastas ndo adjacentes, mantenha pressionada a tecla Ctrl e clique em cada item desejado.
Para selecionar um intervalo de arquivos ou pastas, clique no primeiro item, mantenha
pressionada a tecla Shift e clique no altimo item.

. Copiar um arquivo ou pasta: Ctrl + C Selecione o arquivo ou pasta desejado e pressione Ctrl

+ C para copia-lo para a area de transferéncia.

. Recortar um arquivo ou pasta: Ctrl + X Selecione o arquivo ou pasta desejado e pressione

Ctrl + X para recorta-lo para a area de transferéncia.

. Colar um arquivo ou pasta: Ctrl + V Ap0Os copiar ou recortar um arquivo ou pasta, navegue

até o local de destino e pressione Ctrl + V para colé-lo.

. Renomear um arquivo ou pasta: F2 Selecione o arquivo ou pasta que deseja renomear e

pressione F2. Digite 0 novo home e pressione Enter para confirmar.

. Abrir a barra de enderecos: Alt + D Utilize este atalho para selecionar a barra de enderegos

no topo do File Explorer e digitar um caminho especifico.

Concluséo: Utilizar atalhos de teclado no File Explorer do Windows 10 pode ajudar a agilizar tarefas
comuns e aumentar a produtividade. Neste artigo, exploramos alguns dos principais atalhos de
teclado disponiveis, desde abrir o File Explorer até copiar, recortar, colar e renomear arquivos e
pastas. Experimente esses atalhos em suas tarefas diérias e aproveite os beneficios de uma
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navegacao mais rapida e eficiente.

Compartilhe este artigo com seus colegas de trabalho e deixe nos comentéarios quais atalhos de
teclado vocé utiliza com mais frequéncia no File Explorer do Windows 10.
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